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KERTAS KERJA






 

<<NAMA PROGRAM>>



Tarikh
<<Tarikh program>>



Tempat
<<Lokasi program>>



Anjuran
KOLEJ KOMUNITI TANGGA BATU
<<UNIT>>





	
























 


KERTAS KERJA



1.0 NAMA PENGANJUR

<<Nama Institusi dan Bahagian yang menganjurkan program ini>>


2.0 NAMA PROGRAM

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]<<nama program>>


3.0 SINOPSIS PROGRAM

<<maklumat ringkas berkaitan program yang dilaksanakan>>


4.0 OBJEKTIF/HASIL PEMBELAJARAN 

i. 
ii.

5.0 PESERTA

<<Nyatakan bilangan peserta>>
<<Lampirkan senarai peserta – LAMPIRAN 1>>


6.0 JAWATANKUASA PELAKSANA

	<<Lampirkan senawar jawatankuasa - Lampiran 2>>


7.0 TARIKH PROGRAM

<<Nyatakan tarikh mula sehingga akhir/ siri program>>
	<<lampirkan tentatif program>>


8.0 IMPLIKASI KEWANGAN

8.1 Jenis Peruntukan – OS 42000

8.2    Jumlah Kos – RM

8.3    Pecahan Kos (Contoh di LAMPIRAN 3)

	Bil.
	Item Perbelanjaan
	Kos/unit (RM)
	Bilangan
	OS
	Jumlah

	1.
	Penceramah
	
	
	
	

	2.
	Yuran
	
	
	
	

	3
	Jamuan
	
	
	
	

	4.
	Bahan  
	
	
	
	

	5.
	Lain – lain (Nyatakan)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Jumlah Perbelanjaan
	
	
	
	RM




9.0 TEMPAT PROGRAM

9.1 Nama Tempat Program Dilaksanakan:

9.2 Justifikasi Pemilihan Tempat:


10.0 PENCERAMAH **jika berkaitan

10.1 Nama Penceramah;


10.2 Justifikasi Pemilihan Penceramah;
<<nyatakan latar belakang, pengalaman, kelulusan dan sila lampirkan resume penceramah>>


11.0 IMPAK PROGRAM

<<nyatakan impak program kepada peserta, Institusi / JPPKK >>


12.0 KESIMPULAN

<<hasil yang dicapai melalui program ini>>




13.0 PENGESAHAN KERTAS KERJA

13.1	Disediakan oleh:				     	

	

<<Nama>>			     
<<Jawatan>>					     
Kolej Komuniti Tangga Batu		    	     
Kementerian Pendidikan Tinggi
Tarikh :		     





13.2	Disemak oleh:	


<<Nama>>			     
<<Jawatan KP/TP/PPP>>					     
Kolej Komuniti Tangga Batu		    	     
Kementerian Pendidikan Tinggi
Tarikh :




13.3 	Disokong oleh:				     

Ulasan
…………………………………………………………………...............…...........…...
…………………………………………………………………...............…...........…...


<<Nama>>			     
Timbalan Pengarah				     
Kolej Komuniti Tangga Batu		    	     
Kementerian Pendidikan Tinggi
Tarikh :
		

12.4	Diluluskan dan disahkan oleh:

[bookmark: _heading=h.1fob9te]Ulasan
…………………………………………………………………...............…...........…...
…………………………………………………………………...............…...........…...


<<Nama>>
Pengarah
Kolej Komuniti Tangga Batu
Kementerian Pendidikan Tinggi
Tarikh :


		




LAMPIRAN 1

SENARAI PELAJAR DAN PENSYARAH / KAKITANGAN


KELAS SPL 3

	BIL 
	NAMA 
	NO. KAD PENGENALAN
	NO MATRIK

	
	
	
	





KAKITANGAN KKTB

	BIL
	NAMA
	NO. KAD PENGENALAN

	
	
	








LAMPIRAN 2

SENARAI JAWATANKUASA <<nama program>>
KOLEJ KOMUNITI TANGGA BATU

Pengerusi			:
Timb. Pengerusi			:
Pengarah Program		:
Setiausaha			:

Jawatankuasa Pelaksana

JK <<nama jk>>			: <<nama staf>>


















[bookmark: _GoBack]

LAMPIRAN 3


	BIL
	PERKARA
	KOS (RM)
	BIL PELAJAR
	OS
	JUMLAH (RM)

	17 Oktober 2022 – Persiapan Dekorasi

	1
	Makan & Minum pelajar 
– Pagi
- Tengahari
	 10.00
	*15
	42000
(SPL)
	150.00

	2
	Bahan Projek:
**item hendaklah di senaraikan dengan perinci
Bahan dekorasi
-
-
Bahan cetakan / promosi
-
-
	50.20
	*15
	42000
(SPL)
	753.00

	19 & 20 Okt 2022 – Persiapan Tempat / Raptai & Hari Majlis

	[bookmark: _heading=h.3znysh7]3
	Sewaan :
· Sewaan dewan (kerusi / meja / meja hadiah / meja VIP)
· Sewaan PA sistem 
· Rostrom / pentas 

	680.00
	lumpsum
	42000
(HEP)
	680.00

	4
	Makan & Minum pelajar 
- 20 Okt 2022 :  Pagi, Tengahari & Makan Malam
	30.00
	25
	42000
(HEP)
	750.00

	5
	Makan Minum AJK:
- 19 Okt 2022 :  Tengahari 
	10.00
	21
	29000
	210.00

	6
	- 20 Okt 2022 :  Pagi, Tengahari & Makan Malam
	30.00
	21
	29000
	630.00

	JUMLAH KESELURUHAN
	3173.00


*hanya pelajar semester 3 yang terlibat
** item no 1 & 2– bayaran terus kepada akaun pelajar
** item no 3,4 & 5 bayaran menggunakan LO
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